
附表1：

房地产清查工作日程安排表

	序号
	时间
	工作阶段
	工作内容
	责任单位

	1
	3月19日－29日
	准备阶段
	学校成立房地产清查工作机构，明确工作职责
	清查领导小组

	
	
	
	拟订学校房地产清查工作通知、工作实施方案
	

	
	
	
	组建队伍、宣传发动、清查材料准备
	

	
	
	
	召开全校房地产清查工作动员大会
	

	2
	3月30日—4月16日
	自查阶段
	组织完成本单位占有使用房产的清查工作
	各二级单位

	3
	4月16日前
	
	各单位提交自查报告、自查登记表及电子文档
	

	4
	3月30日－4月16日  
	
	核查小组完成全校土地清查任务
	核查小组

	5
	4月17日—19日
	核查阶段
	核对各单位自查信息，初步了解房产使用情况，作好实地核查准备工作
	清查领导小组

	6
	4月20日－5月21日
	
	核查小组深入各单位，现场逐一核查房产情况
	核查小组、各二级单位

	7
	5月22日－25日
	总结阶段
	整理汇总清查信息，形成房地产清查工作报告，提交校长办公会
	清查领导小组

	8
	5月30日前
	
	提出加强房地产管理建议
	有关职能部门

	9
	5月26日－30日
	
	清查材料归档，相关数据更新
	有关职能部门


	附表2：             江苏师范大学房产使用现状自查登记表
	

	单位(公章)：
	　
	　
	
	
	
	
	
	

	序号
	校区
	建筑物(楼宇)名号
	房室号
	房室名称
	用途
	可量化数据
	使用现状
	管理或使
用人
	管理或使用人
签名
	备注

	1
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	18
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	填报人签名：
	       主要领导签名：
	分管领导签名：
	
	
	日期：
	


附表2填表说明：

1.“校区”填：泉山、奎园、云龙、贾汪之一，校区外则填写实名如金山桥、湖北路；

2．“建筑物(楼宇)名号”有号填号，无号时才填名称，不要重复。附着建筑物上的构筑物，如实填写；
3．“房屋名称”尽量具体，是什么就填什么，如“某某院长室”，“某某实验室”，“普通教室”“多媒体教室”，不要笼统填成“教室”；

4．“用途”填下列之一：教学科研用房、图书馆用房、行政办公用房、校办工厂用房、文体用房、会堂用房、医院用房、食堂餐厅用房、仓库用房、学生宿舍用房、职工家属宿舍用房、招待所用房、托幼附属子弟学校用房、校外服务营业单位用房、其他。填表时，同一建筑物同类用房，按从低层到高层小号在前的顺序依次填写；

5．“使用现状”填下列之一：自用（本单位使用，不含经营）、公用（与校内其他单位合用）、经营（本单位自营）、出租、空关。若为“出租”，则必须加填附表三《公房租赁情况调查表》；

6．“可量化数据”栏，教室(多媒体教室、语音室、自动录播室、图书阅览室、会议室、餐厅、观礼台等)座位数、计算机房等机位数、学生公寓床位数等等，各种可量化数据填入本栏。若属办公用房，则将办公人数，填在本栏；

7．各房室由其管理或使用者本人签名，不代签；

8．表行不敷填写，请自行增加行数。
	附表3： 
公房租赁情况调查表

	单位（公章）：
	
	
	
	
	
	 填报时间：        年     月     日

	序号
	资产编号
	资产名称
	建筑面积(㎡)
	坐落位置
	权属证书
	取得日期
	租赁情况
	承租人
	房租收入执行代码
	备注

	
	
	
	
	
	持证人
	发证时间
	证书
号码
	
	面积（㎡）
	租赁期限XX年X月X日至XX年X月X日
	年租金（元）
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明：报送本表时附房屋租赁合同复印件。


	填表人：
	
	
	分管领导：
	
	
	
	
	日期：
	
	
	
	

	附表4：
              江苏师范大学房产使用现状核查登记表
	
	

	序号
	校区
	建筑物(楼宇)名号
	房室号
	房室名称
	用途
	可量化数据
	使用现状
	管理使用单位
	管理或使用人
	核查情况
	管理使用单位分管领导确认
	建筑面积(职能部门提供)
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	核查人签名：
	
	 
	
	
	 
	
	
	日期：
	
	


附表4填表说明：

1．“核查情况”填：属实、纠正后属实、漏报补加、存疑(具体内容)；2。“管理使用单位分管领导确认”由该领导当场签名，不代签。
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